Kurzanleitung OpenCms 2021 — Mercury Der Explorer

DER EXPLORER

In OpenCms wird der Explorer nur flir wenige Arbeiten genutzt. In der Regel kann man (fast) alles in der
Sitemap oder im Seiten-Editor machen. Gut nutzbar ist der Explorer zum schnellen Hochladen von PDF-
Dateien (wie z.B. vom Pfarrbrief) oder evtl. auch zum schnellen Hochladen groRer Mengen von Bildern.

Wichtig ist der Explorer zur Kontrolle von Veroffentlichungen - immer dann, wenn Redaktions- und
Liveansicht trotz Veroffentlichung nicht iibereinstimmen.

ZUM ANLEGEN VON NEUEN SEITEN, BILDERGALERIEN, DOWNLOADGALERIEN ETC. WECHSELN SIE BITTE
IN DIE SITEMAP UND NEHMEN DIE ARBEITEN DORT VOR!

Zum Explorer wechselt man Uiber die Rakete. Dort finden sich neben den Seiten auch viele Systemordner
bzw. — dateien. Z.B. sitemap, robots, content, galleries, themes, ... Bitte nehmen Sie an diesen Ordnern
keine Anderungen vor!

explorer OBV QOnencms =R fE
Bisturn Mainz ’ / testbereich/ mercury-vorlage/ T

¥ pfarrgruppe - Name Titel GroBe Geandert am Erstellt am - Erstellitvon

* & portal ;. tem, Sitemap 19.01.21 20:07 19.01.21 20:07 manika.herkens
» T pressemedien B® ppen Gruppen 19.01.21 16:03 19.01.21 16:03 monika.herkens
* & schule re Angebote 19.01.21 16:03 19.01.21 16:03 monika.herkens
& seelsorge .macros 03.11.20 10:01 03.11.20 10:01 monika.herkens
> T s B aktuell Aktuell 02.11.20 21:42 02.11.20 21:41 monika.herkens
» [ sitemap re ueber-uns Uber uns 19.01.21 16:03 02.11.20 21:41 monika.herkens
* & soziales categories Lokale Kategorien von %(01.sitename) 02.11.20 21:37 02.11.20 21:37 monika.herkens
» stiftung = sitemap.xmil Sitemap XML fir SEO 523 02.11.20 21:31 02.11.20 21:31 monika.herkens
» faf suche =|  robots.txt robots.txt fur SEQ 772 02.11.20 21:31 02.11.2021:31 monika.herkens
v tagungshaus ® | index.html Link zu: /sites/bistum/testbereich/mercury-vc 533 02.11.20 21:31 02.11.2021:31 monika.herkens
» G test-api-key o] suche Suche 02.11.20 21:31 02.11.20 21:31 monika.herkens
= 3. start Start - %(01.sitename) 19.01.21 15:55 02.11.2021:31 monika.herkens

Die farbigen Markierungen sagen etwas lber den Verdéffentlichungsstatus:

Rote Punkte: die Datei ist in diesem Zustand nicht veroffentlicht, muss veréffentlicht werden

Schwarze Schrift: Veroffentlichte Dateien

Rote Schrift mit rotem Punkt: Veroffentlichte, aber seitdem geanderte Datei, muss veroffentlicht werden
Blaue Schrift mit rotem Punkt: neu erstellt, noch nicht veréffentlicht, muss veroffentlicht werden

Schwarze Schrift, durchgestrichen, roter Punkt: geloschte Datei, muss veréffentlicht werden

Name Titel GroRRe Geandert am Erstellt am v~ Erstellt von
g a-00002xmi Never-Artike! 612 360042141605 19.6424-2445 monika-herken
g a_00001.xml Neue Nachricht 1.600 19.01.21 21:30 19.01.21 15:17 monika.herkens

Also: Alles, was einen roten Punkt hat, ist noch nicht veroffentlicht! Bitte beachten Sie: Wenn Sie eine
Datei l6schen mochten, muss Sie anschlieBend auch veroffentlicht werden. Erst veréffentlichte
Loschungen werden wirksam.
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Kontrolle von Veroffentlichungen

Alles veroffentlichen

Ab und zu ist es sinnvoll, im Explorer zu priifen, ob auch alles veréffentlicht ist (leicht, wenn man allein
arbeitet, etwas schwieriger, wenn man im Team arbeitet und nicht weil, ob alle Sachen schon fertig fir die
Veroffentlichung sind): Driicken Sie STrg + A und markieren damit alle Dateien (siehe Screenshot) und
klicken dann mit Rechtsklick in den markierten Bereich und wahlen ,Direkt veroffentlichen’ . Dann werden
Ihnen im folgenden Fenster alle nicht veréffentlichten Dateien angezeigt.

|Explorer JRAY IV +J ® DpenCms = R ¥ &

Name Titel GroBe Geandert am Erstelit am « Erstelitvon

+ & mercury modelibereiche

sitemap
Zruppen 2116:03 90 3 monika herl

angebote 19.01.2116:03 0121 160 monika herkens

macros Sperren 03.11.2010:01 2 monika herkens

aktuell Jirekt veroffentlichen 2.11. 2 monika herkens

Zeitversetzt v monika herkens

Kopieren monika herkens
Verschieben

Loschen

19.01.21 1555 021120 2131 monika herkens

FidEuEDnEPFPEINPPT

Hier bitte unten alle Hakchen setzen und aus der Liste auswahlen, welche der Dateien Sie veroffentlichen

mochten:
Veroffentlichen x
v Auswahl: Alle Workflow: | Veroffent » | Auswahl: Direkt veroffentlichen >

Direkt veroffentlichen
» Never-Artikel

o
ftestbereich/mercury-vorlage/.content/article-m/a_00002.xml

» Seelsorgeteam
/testbereich/mercury-vorlage/ueber-uns/seelsorgeteam/index.htmil

o

» Start - %(01.sitename)
Jtestbereich/mercury-vorlage/start/index.htm
» Taufe B
/testbereich/mercury-vorlage/angebote/taufe/index.html
7 » Datenschutz

== /testbereich/mercury-vorlage/datenschutz/index.html

- [g » /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten/artikel/index.htm
/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten/artikel/index.ntmi

=| » Sitemap
V) ==

=!I /testbereich/mercury-vorlage/sitemap/index.htm
v ['-'J » %(01.sitename): Vorlage - Spalte links
=] jtestbereich/mercury-vorlage/.content/.templates/spaite_links.htm
» Pfarrbriefe
Jtestbereich/mercury-vorlage/aktuell/pfarrbriefe/index.htmi

2|

2[5 » Veranstaltungen
v Mit zugeharigen Dateien
[#) Mit Verknupfungen

¥| Ressourcen in Ordnern veroffentlichen

Verdffentlichen Abbrechen

Der Vorteil dieser Vorgehensweise: Das System wahlt die korrekte Reihenfolge fir die Vertffentlichung aus,
sodass kein Element hdangen bleibt, weil verbundene Dateien noch nicht veroffentlicht sind. (z.B. muss
zuerst ein POl veroffentlicht werden, bevor ein Gottesdienst, der diesen POI nutzt, veroffentlicht werden
kann).

Priifen einzelner Dateien

Evtl. ist es aber auch nur nétig, die Veroffentlichung einzelner Elemente zu priifen, wie z.B. von
Gottesdiensten oder Nachrichten.
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Wechseln Sie dazu bitte in den Ordner .content und wahlen dort den entsprechenden Inhaltsordner:

e  Fiir Nachrichten: article-m

e fiir Lockvogel: decoy-m

e fiir Veranstaltungen event-m

e fiir Gottesdienste gottesdienst-m
e fiir POl poi-m

e  fir Listen list-m

e fiir Kontakte contact-m

e Bilderserien imageseries-m

e Inhaltsabschnitte section-m

e Slider slider-m

e Formulare webform-m

e Newsletter-Versendungen newslettermailings

Manche dieser Ordner haben auch nochmals Unterordner .detailContainers und darunter nochmals einen
de-Ordner. Evtl. versteckt sich auch dort mal eine geldschte Datei, die dann stur irgendwo im Weg hangt.

Name Titel Grol
4 .templates
g a_00001.xml Neue Nachricht [Detail] 3.53
> article-m
i .detailContainers *
4 contact-m

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an den Support, wir helfen hier gern weiter.

Hochladen von PDF-Dateien im Explorer

In der Regel ist auf der Seite Pfarrbriefe eine Liste installiert, die alle in den Download-Galerieordner
Pfarrbriefe hochgeladenen PDF-Dateien automatisch zeigt, chronologisch absteigend sortiert.

Pfarrbriefe der katholischen Pfarrei Beispielheim

Kurzanleitung Gottesdienste Erweiterung direkte Adresse 021120 4332KB a
Ausfiihriiche Anleitung Gottesdienst mit Anmeldemdoglichkeit 02.11.20 1,2MB a
Kurzanleitung Gottesdienst-Anmeldung 02.11.20 8853 KB a
Kurzanleitung Gottesdienste 03.02.18 7864 KB a

Kurzanleitung Gottesdienste

Kurzanleitung Point OF Interest 030218 1MB &8

Um einen weiteren Pfarrbrief einzustellen, wechseln Sie bitte in den Explorer in den Ordner
.galleries/pfarrbriefe/
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X © 7 9 QU

Bistum Mainz \ / pfarrei/ beispielheim/ .galleries/ Pfarrbriefe/

» | altenstadt = Name “ Titel

» | bad-kreuznach-st-gordianus ILK Ausfuehrliche-Anleitung-Gott¢ Ausfuhrliche Anleitung Got
» f=| bad-nauheim ’,1: Kurzanleitung-Gottesdienst-A Kurzanleitung Gottesdiens'
* % bad-vilbel }: Kurzanleitung-Gottesdienste-| Kurzanleitung Gottesdiens!
» & bad-vilbel-heilsberg }: Kurzanleitung-Gottesdienste.] Kurzanleitung Gottesdiens!
» %/ bad-wimpfen )k: Kurzanleitung-Point-OF-Intere Kurzanleitung Point OF Int
~ f&| beispielheim

» .categories
» ¥, .content
= .galleries

“ Pfarrbriefe

Y downloads

Dort kénnen Sie die Upload-Wolke nutzen, um weitere Pfarrbriefe direkt in den richtigen Ordner
hochzuladen, einen Titel zu vergeben und anschliefend bitte die PDFs liber das Kontextmenii
veroffentlichen. Erst wenn kein roter Punkt mehr sichtbar ist, ist alles veroffentlicht. Der Pfarrbrief wird so
automatisch auf der Seite angezeigt.

Hochladen von Bildern im Explorer

Man kann auch im Explorer direkt Bilder in einen Bildergalerieordner hochladen. (Den Bildergalerieordner
bitte vorher in der Sitemap erstellen!)

[ Explorer RANPAR+3 QUDENLMS = W ¥

- Erstelit von

(S 30 *Y S 5Y 33 N

Wechseln Sie dazu in den gewiinschten Bildergalerieordner und

1. Laden liber den Upload-Pfeil die Bilder direkt in den Bildergalerieordner
oder
2. Ziehen aus dem Windows-Explorer per Drag & Drop in den Bildergalerieordner

R e gy e

e-von-01.sitename G logo_header.png Logo fur Header

|

1chieben

Benennen Sie die Bilder und tragen das Copyright ein und veréffentlichen Sie anschlieBend alle Bilder.
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Einstellungen im Explorer

N ¥

/ testbereich/ mercury-vorlage/ .content/ article-m/

Name Titel Grolie Geandert am
® detailContainers 30.01.21 16:19
g a-00002xmit Neder-Artiket 612 36-6+21+16:05
g a_00001.xml Neue Nachricht 1.600 30.01.21 16:19

v
Erstellt am ~ Erstellt von

30.01.2116:19 monika.herkens
159:642121+45 montka-herkens
19.01.21 15117 monika.herkens

Im Explorer gibt es oben ein Suchfeld, mit dem alles, was darunter angezeigt wird, durchsucht werden

kann.

Wenn man mit der Maus liber die graue Zeile rechts zieht, erscheint ein Einstellungsradchen, mit dem Sie

entscheiden kénnen, welche Informationen angezeigt werden.
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