Anleitung OpenCms 2021 — Mercury Der Sitemap-Editor

DER SITEMAP-EDITOR

In OpenCms kdnnen im Sitemap-Editor viele sehr wichtige Arbeiten erledigt werden wie z.B. das Verandern
der Navigation, Hinzufligen weiterer Seiten, Anlegen weiterer Galerie-Ordner, Anlegen von Kategorien ...
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Zum Sitemap-Editor gelangen Sie iber die Rakete und einen Klick auf Sitemap. In der Sitemap haben Sie
verschiedene Mdglichkeiten.
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Die Meniileiste
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Von rechts nach links:
Benutzereinstellungen (wie auch im Seiten-Editor) — hier kdnnen Sie Ihr Passwort dndern
Rakete: zum Wechseln zwischen den verschiedenen Bearbeitungsmaoglichkeiten

Menii: Die Moglichkeiten in der Sitemap sind: Site wechseln — Zeige libergeordnete Sitemap —
Aktualisieren — Erweitert mit Aliase bearbeiten und Sitemap-Konfiguration — Veréffentlichungs-Report —
iber

Ansicht wahlen: an dieser Stelle kénnen Sie die Ansicht wechseln zwischen Sitemap — Ressourcen —
Galerien und Kategorien

Zauberstab: Damit kdnnen Sie neue Seiten und Ordner anlegen
Ablage: hier sehen Sie, welche Seiten zuletzt gedndert oder geléscht wurden

Veréffentlichung: an dieser Stelle kénnen Sie lhre Anderungen veréffentlichen

Ansicht Sitemap:

Als erste Ansicht sehen Sie die Struktur lhrer Seite:

Firemap BOBICTIFGN QUENLMS =7 A

W 9%(01.sitename)
https yvorlage [de)

Die Plussymbole erméglichen das Aufklappen der Ordner:

- %(01.sitename)
testbereich/mercury-voriage
- Start
I
== ftestbereich/mercury-vorlage/start
- Aktuell
ftestbereich/mercury-vorlage/aktuel
(=] Veranstaltungen
= testbereich/mercu y-voriage, aktuell/veranstaltun gen/

- Nachrichten
==

=] Itestbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten

= Gottesdienste

testbereich/mercury-vorlage.

Pfarrbriefe

=] nestbereich/mercury-vorlage/aktuell/pfarrbriefe.

= » Angebote
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Die unterschiedlichen Symbole bedeuten:

h -— Aktuell

/testbereich/mercurv-vorlace/aktuel

Abbildung 1 (oben): Navigationsebene (oft im Kopfbereich genutzt)

- Veranstaltungen
T

==! nestbereich/mercury-vorlage/aktuell/veranstaltungen

Abbildung 2 (oben): einzelne Seite

Abbildung 3 (oben: Detailseite (hier flr Veranstaltungen), ausgegraut, in der Navigation nicht sichtbar

Zur Dekanatsseite

testbereich/mercury-vorlage/zur-dekanatsseite

@

Abbildung 4 (oben): HTML-Redirect - Weiterleitung zu einer anderen Seite, in Navigation hier sichtbar

Abbildung 5 (oben): Funktionsseite (hier fir Datenschutz), ausgegraut, in Navigation nicht sichtbar

Das Symbol vor einer einzelnen Seite ermoglicht es aber auch, die Seite tiber einen Klick darauf direkt im
Seiten-Editor zu 6ffnen.

Ein Klick auf den Namen eines Ordners oder einer Seite 6ffnet den Editiermodus und Sie kénnen den Titel
bzw. Navigationseintrag verandern. Aber Achtung: Der Dateiname dndert sich so nicht.

Am Ende jeder Zeile finden Sie Gber das Kontextmeni die Moglichkeit weiterer Bearbeitung sowie den
Move-Button zum Verschieben der Seite oder des Ordners:

B AKLUEN

1 jtestbereichimercury-vorlage/aktue

=| * Veranstaltungen J—

sranstaltunge a
E . Nachrichten ) Seite &ffnen
= Gottesdienste Explorer offnen
=) * Plarrbriefe Eigenschaften
testbereich/mercury-vorlage/aktuell/pfarrbr Seite kopieren
= + Angebote
testbereich/mercury e e Info
m G en .
[rupp ST i Seite erstellen
R ' Uberuns Verstecke in Navigation
testbereichimercury-vorlageniebe
B el Dekanatsseite Aktualisieren
Erweitert »
Loschen

Uber das Kontextmenii ergeben sich weitere Moglichkeiten:
Seite 6ffnen: Offnet die Seite im Seiten-Editor

Explorer 6ffnen: 6ffnet die Seite im Explorer

Eigenschaften: zeigt ein Fenster mit den wichtigsten Eintragungen zur Seite, hier kbnnen Titel,
Navigationseintrag und auch der Dateiname gedndert werden.
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Eigenschaften bearbeiten x

Titel

Veranstaltungen
=| /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/veranstaltungen/index.htmi

Dateiname

Description

Navigation Text Veranstaltungen
Keywords

Navigation Info

Mercury Thema CSS

& OK Abbrechen

veranstaltungen

Veranstaltungen

Seite kopieren: Dariiber konnen Sie eine Kopie der Seite erstellen, diese enthalt dann die gleichen
Elemente wie die Ursprungsseite.

Seite kopieren + %

Ziel

= Veranstaltungen
/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/veranstaltungen/

Kopiermodus | Automatisch

/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/

OK Abbrechen

Info: gibt Informationen zur Seite (iber Erstellung, Anderung, verweisende Links und Ressourcen

Seite erstellen: Dies ist eine Moglichkeit, eine Unterseite zu erstellen, damit wird die gerade aufgerufene
Seite zur ibergeordneten Seite. Im nachsten Fenster werden Sie nach der gewiinschten Vorlage gefragt.

Verstecke in Navigation: blendet die Seite aus der Navigation aus, d.h. Sie ist auf der Liveseite weder in der
Navigation noch in der Sitemap zu finden — bei versteckten Seiten bietet das Kontextmenii dann die
Moglichkeit, die Seite wieder in der Navigation zu zeigen.

Aktualisieren: Aktualisieren von evtl. Anderungen

Erweitert mit den Moglichkeiten Giiltigkeit — Sperrungen — SEO-Optionen — Unter-Sitemap erstellen — Aus
Sitemap entfernen

Giltigkeit: Hier konnen Sie der Seite eine Giiltigkeit einstellen (also z.B. giiltig ab, wenn die Seite
erst zu einem spateren Zeitpunkt live sein soll. Allerdings bleibt die Seite so lange in der
Navigation sichtbar, zeigt aber in der ungiiltigen Zeit (also vor dem eingestellten
Veroffentlichungsdatum) eine Fehlermeldung. Sinnvoll wére es, zusatzlich die Seite so lange in der
Navigation zu verstecken und erst danach sichtbar zu machen.

Sperrungen: zeigt an, ob Ressourcen durch andere Redakteure gesperrt sind.

SEO-Optionen: Hier kdnnen Sie eine Beschreibung zur Seite (im Feld Description — kurz ein Satz)
fiir Suchmaschinen eingeben. Ebenso ein paar Suchbegriffe, die die Seite flir andere schneller
auffindbar machen (héchstens 5-10). Bei Alias kann man eine Kurzadresse eingeben, wenn diese
Seite (iber eine Kurzadresse erreichbar sein soll. Beispiel fiir das Apollo-Helpdesk des Bistums
Mainz und die Download-Seite:

Normaler Pfad: https://helpdesk-bistummainz.de/anleitungen/allgemein/downloads/

Kurzadresse: https://helpdesk-bistummainz.de/downloads
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SEO-Optionen x

[] * Anleitungen zum Download

(=] Janleitungen/aligemein/downloads/index.html

~ | Eigenschaften

Titel Anleitungen zum Download

Description Alle Anleitungen zu OpenCms in der Apollo-Version
Keywords
Neuer Alias

Permanenter Redirect (3...»

Bestehende Aliase

/downloads Permanenter Redirect (3.... R

3

Speichern Abbrechen

Unter-Sitemap erstellen: Bitte nutzen Sie diesen Eintrag nicht, das kann zu vielen Problemen
fuhren.

Aus Sitemap entfernen: Der Navigationseintrag flir diese Seite wird entfernt, die Seite ist
weiterhin im Explorer zu finden.

Loschen: Loscht die Seite — falls sie bereits veroffentlicht war, muss die Loschung anschlieRend

veroffentlicht werden.

Move-Button

Mit dem Move-Button kann jede Seite/Ordner einfach innerhalb der Navigationsstruktur verschoben
werden. Halten Sie den Button mit der linken Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Seite an die neue
gewlnschte Stelle.

PUNKT 1: SITEMAP — ANSICHT SITEMAP

Andern der Navigation

Die gezeigte Struktur entspricht der Navigations-Struktur lhrer Webseite. Anderungen werden hier
vorgenommen.

Andern der Navigations-Reihenfolge

Verschieben von Seiten und Ordnern

Seiten kénnen iber den Move-Button verschoben werden, das geht auch mehrmals. Falls es mal hakt, evtl.
erst noch mal eine Seite im Seiten-Editor 6ffnen und neuen Anlauf nehmen.

Andern der Navigationstexte

Sofern es sich um normale Navigationen handelt, also keine Megameniis mit Uberschriften, kénnen Sie
einfach in der Sitemap den Titel anklicken und dndern. Denken Sie daran, dass Sie ggfs. den Dateinamen
mit andern:

Anderung des Dateinamens

Uber das Kontextmenii Eigenschaften: zeigt ein Fenster mit den wichtigsten Eintragungen zur Seite, hier
kann der Dateiname geandert werden.

Seite 5/ 10 1. Februar 2021



n Anleitung OpenCms 2021 — Mercury Der Sitemap-Editor

Eigenschaften bearbeiten x

= » Veranstaltungen
1 /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/veranstaltungen/index.html

Dateiname veranstaltungen
Titel Veranstaltungen
Description

Navigation Text Veranstaltungen
Keywords

Navigation Info

Mercury Thema CSS

Eine Anderung des Dateinamens ist immer sinnvoll, damit die Adresse in der Browserzeile zum Inhalt passt
(z.B. https://helpdesk-bistummainz.de/anleitungen/allgemein/downloads/ ). Dateinamen wie
page_0001.html sagen dagegen nichts aus.

Hinzufligen neuer Navigationseintrage / Seiten / Ordner

Naturlich kénnen Sie lhre Navigation nach Belieben auch erweitern.

Neue Seite erstellen

Klicken Sie den Zauberstab an und wahlen die Standard-Folgeseite (iber den Move-Button aus und ziehen
sie diese Seite an die gewiinschte Stelle:

B0 B8 7 = ® 0penCms

Containerseiten Detail-Seiten Funktionsseiten

— %(01.sitename): Standard Folgeseite Vorlage - Spalte rechts aes
= ]
Bistum: Folgeseite mit rechter Spalte

Folgeseite fur alle Unterseiten vom Bistum, Schmuckband Rad, Bistums-Navigation

%(01.sitename): Vorlage - Spalte links

Klicken Sie direkt auf den Begriff page und geben dort den gewlinschten Navigationstitel ein - fertig:

==] /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/pfarrbriefe/

5 X

==) Itestbereich/mercury-vorlage/aktuell/page/

- Angebote

Sie kdnnen die Seite nun im Seiten-Editor 6ffnen (einfach vorn auf das Symbol klicken) und bearbeiten.

Neuen Ordner mit Unterseiten erstellen

Wenn Sie z.B. im Kopfbereich einen neuen Navigationseintrag wiinschen, ist es oft sinnvoll, dort eine blaue
Navigationsebene zu nutzen, das macht die Bedienung im Smartphone einfacher.

Klicken Sie dazu auf den Zauberstab und stellen auf den Reiter Funktionsseiten um:
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B0 87 = ® OpenCms

Containerseiten Detail-Seiten Funktionsseiten

HTML-Redirect

| Erzeugt eine 303 'See other-Umleitung

m»— Navigationebene
| HH
I Ein Navigationseintrag, der direkt zu seinem ersten Untereintrag verlinkt. ':q

. /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/

Ziehen Sie diese Ebene an die gewiinschte Stelle und vergeben ihr einen Titel. Nun brauchen Sie noch
Seiten fir diese Ebene. Dazu braucht man ein bisschen Fingerspitzengefihl, aber mit einem Trick ist es ganz
einfach:

Ziehen Sie die neue Seite so, dass die Maus genau auf dem blauen Ordnersymbol landet, dann 6ffnet sich
der Ordner und Sie kénnen die Seite in den Ordner fallen lassen (einfach mit links klicken).

Alternativ kénnen Sie iber das Kontextmeni am Ende der Zeile auf Seite erstellen gehen und dann die
gewiinschte Modellvorlage auswahlen und ok sagen. Somit wird die erste Unterseite erstellt, weitere
kénnen Sie iber den Zauberstab wie oben gezeigt hinzufiigen.

Vorhandene Seite zu Ordner mit Unterseiten machen

Gehen Sie Uber das Kontextmenl am Ende der Zeile auf Seite erstellen und dann die gewlinschte
Modellvorlage auswahlen und ok sagen. Somit wird die erste Unterseite erstellt, weitere kdnnen Sie lGber
den Zauberstab wie oben gezeigt hinzufigen.

Unterschied Navigationsebene und Seite als Ordner

Bei einer Navigationsebene gibt es keine eigene index-Datei, sondern die Navigationsebene 6ffnet die erste
Seite innerhalb der Navigationsebene. Sie entscheiden Uber die Reihenfolge in der Navigation, welche die
erste Seite ist.

Eine Seite mit Unterseiten zeigt sowohl die (ibergeordnete Seite wie auch die Unterseiten. Allerdings muss
man hier drauf achten, dass auch wirklich die Oberseite mit angezeigt wird, wenn hier wichtige
Informationen vorhanden sind.

Problem iibergeordnete Seite

Manchmal ist es dann sinnvoll, auch dieser ibergeordneten Seite einen eigenen Navigationseintrag zu
vergeben. Gerade wenn die weiteren Seiten dann schon auf der dritten Navigationsebene oder noch tiefer
liegen, neigen die Webseitenbesucher dazu, direkt zu den Unterseiten zu gehen und die ibergeordnete
Seite zu ignorieren. Also hier im gezeigten Beispiel direkt auf Vorbereitung 2021 zu klicken und nicht erst
auf Erstkommunion.

schone OV LL3ILENID

Gemeinde

Seitentitel ©  Taufe

@
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Man kann an dieser Stelle Abhilfe schaffen: Wechseln Sie zu der Seite Erstkommunion im Seiten-Editor und
gehen dort tUber das Meni auf Eigenschaften:

wms

Erstkommunion

Verofrentiichungs-Report

Uber

Tragen Sie dort im Feld Navigations Text z.B. in diesem Fall den Text Erstkommunion in unserer Pfarrei ein:

Einfach  Individuell  Gemeinsam *
= kemmunion

= stum/testbereich/mercury-varlage/an ommunion/index.htmi

Titel _Erstkommunion

‘ Navigation Text 1Erslkommunlon in unserer Pfarrei (7]
Navigation Info T (%)
Description

Keywords

Mercury Thema €SS )

oK Abbrechen

Das Ergebnis:

v ANGEBOTE~ GRUPPEN~ UBERUNS~  NEU ZUR DEKANATSSEITE

Taufe

Vorbereitung 2021

Erstiggmmunion >

Erstkommunion in unserer
Pfarrei

Erstkommuni

Hier konnen Sie jetzt in der Sitemap noch die Reihenfolge verandern und erreichen so, dass beide Seiten
direkt auf Anhieb gesehen werden.

Mega-Meni

Gerade wenn man mit vielen Navigationseintragen arbeitet, bietet sich ein Mega-Meni an. Das kann
Ubersichtlich viele Seiten auf einmal darstellen und funktioniert auch problemlos auf Smartphones.

OpenCms-Helpdesk fur das Bistum Mainz

START AKTUELLES & WICHTIGES ~ ANLE\TL&NGEN v FAQS v LINKS v >>SUPPORT >> Q

Allgemein Inhaltselemente Weitere Inhaltselemente Admins
» FAQs *» Inhalts-Abschnitt » Bildkachelliste Aligemeine Infos
» Anmelden in » Bilde: erien, Bilder & PDFs » Karte

hochladen und nutzen
» Aligeme s zu OpenCms » Medien-Inhalt

» Bilderserie
*» Anleitungen zum Download » Slider (Logo-Karussel-Slider) Listen erstellen & konfigurieren

* Blogs/Nachrichten
» Erste Schritte mit OpenCms - eine » Siider (Banner-GroBbild-Siider Megamenis

PDF-Anleitung

* Veranstaltungen

» Serientermine

Template
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Allerdings braucht man zur Erstellung eines korrekten Mega-Menis spezielle Rechte, von daher ist es
besser, Sie wenden sich mit lhren Ideen und evtl. schon einer fertigen Navigationsstruktur an die
Internetredaktion, damit diese lhnen das Mega-Menii einrichtet. Steht das Mega-Meni einmal, konnen Sie
selbst Seiten einfligen und verdndern, da das Mega-Men nur die Navigationen der Sitemap ausliest.

PUNKT 2: ANSICHT RESSOURCEN

Uber die Ansicht Ressourcen erhilt man eine dhnliche Ansicht wie im Explorer, allerdings werden hier
geldschte Dateien (auch wenn sie noch nicht veréffentlicht sind) nicht angezeigt. Im Unterschied zur
Sitemap werden hier aber auch Seiten gezeigt, die aus der Sitemap entfernt wurden.

= %(01.sitename)

https://bistummainz.de/testhereich/mercury-vorlage/ [de)

%(01.sitename)

/testbereich/mercury-vorlage/
Start
/testbereich/mercury-vorlage/start/
tm
==| /testbereich/mercury-vorlage/start/index.html|
Aktuell

/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/

Nachrichten

/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten/
T
=| jtestbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten/artikel/index.htmi
i
] /testbereich/mercury-vorlage/aktuell/nachrichten/index.htmi

Veranstaltungen

/testbereich/mercury-vorlage/aktuell/veranstaltungen/

Eine Relevanz fur die Arbeit habe ich in dieser Ansicht aber noch nicht entdecken kénnen.

PUNKT 3: ANSICHT GALERIEN

[ sitemap [Rd) [ @ O0penCms

& %(01.sitename)
https://bistummainz.de/testhereich/mercury-vorlage/ [de]

T
of |

Bildergalerie
Al far zus e Bilder.

Fotos, Grafiken

.galleries/bilder/

- Downloadgalerie
Ablage fir PDF-Dokurm

ente, Office-Dokumente oder andere Bindrdateien.

%(01.sitename): Pfarrbriefe
cur

testbereich/mer rlage/.galleries/Pfarrbriefe-von-01 sitename.

In dieser Ansicht sehen Sie die fir lhre Webseite angelegten Galerie-Ordner. Dabei ist streng zu
unterscheiden zwischen Bildergalerie-Ordnern und Downloadgalerie-Ordnern. Die Bildergalerie-Ordner
zeigen nur Bilder wie Fotos und Grafiken als jpg, gif, png. Die Downloadgalerie-Ordner kénnen nur PDF-
Dateien, Word-Dateien, Excel-Dateien etc. verwalten, hier kdnnen keine Bilder angezeigt werden. Diese
strikte Trennung sollte man dringend beachten.

Sie kénnen hier in der Sitemap weitere Galerie-Ordner anlegen, auf das Plus klicken und den Titel
(sinnvoller Titel, unter dem man den Bildergalerie-Ordner spater wiederfinden kann) eingeben, der
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Ordnername wird automatisch erzeugt. Es ist auch moéglich Unterordner anzulegen, diese werden aber
nicht in der Ansicht spater als Unterordner angezeigt.

Bildergalerie

Ablage fur zusammengehorende Bilde

Es ist sinnvoll, zusammengehorende Bilder in eigene Galerie-Ordner zu packen, das erleichtert auch die
Darstellung fiir Bilderserien, da eine Bilderserie auch einen kompletten Galerie-Ordner zeigen kann.

PUNKT 4: ANSICHT KATEGORIEN

OpenCms arbeitet mit Kategorien zur Filterung und Sortierung von Inhalten. Dabei wird zwischen globalen
und lokalen Kategorien unterschieden:

[ Sitemap ) = ®QUoencms =

thereich/mercury-vorlage! [de]

Die globalen Kategorien sind Systemkategorien und kénnen nur von den Systemadministratoren verandert
werden. Die lokalen Kategorien gehéren ausschlielRlich zu lhrer Webseite und helfen dort bei der Filterung
der Inhalte (falls Sie mehrere Ordner Lokale Kategorien sehen, ist Ihrer der unterste).

Z.B. werden Kategorien genutzt, um bei Gottesdiensten durch die zusatzliche Zuordnung einer Kategorie
nach Kirchen (Kirchorten) den Besuchern die Moglichkeit zur Filterung nach der gewiinschten Kirche
einzuraumen.

Kategorien missen nur einmal erstellt werden und kénnen dann an jeden beliebigen Inhaltstyp angehangt
werden. So kann eine Gemeindekategorie sowohl flir Nachrichten wie auch fiir Veranstaltungen und
Gottesdienste genutzt werden.

Sie kénnen beliebig viele Kategorien erstellen, der Ubersichtlichkeit wegen ist es manchmal sinnvoll, die
Kategorien iber Oberbegriffe zusammenzufassen.

g Lonere e
g Jituelies
Kirchen

| Kirche

D Kirche A

tl Kirche B
5 Seelsorgeteam
) Spiritueller Impuls
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